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学校简介
新概念学习集团由 2001 年 9 月 13 日成立，于 2012 年注册集团。新概念学习集团以

尊重、快乐、自信为教育理念；以“厚德载物，永不言败”为校训。旗下拥有新概念学校、

橘园洲书院、威威教育、书山学堂等品牌，持有新概念系列商标知识产权。

所获荣誉
中国十大外语培训机构

最具知名度培训机构

福建省最具语言特色培训机构

优质师资辅导机构

守信机构

福州市校外培训机构获评 AAA 级
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福州新概念培训学校 2021 校园招聘岗位

序号 岗位 招聘人数 学历 专业

1
小初高学科教师

（语文/数学/英语/物理/化学/生物）
50 本科 不限专业

2 学业规划师 20 本科 不限专业

3 学习管理师 20 本科 不限专业

4 班主任 20 本科 不限专业

5 TMK 外呼专员 10 本科 不限专业

6 市场专员 5 本科 不限专业

7 学科运营 4 本科 不限专业

8 新媒体运营 4 本科 不限专业

9 社群运营 4 本科 不限专业

10 校长助理 3 本科 不限专业

11 学科教研员 3 本科 不限专业

12 教务专员 2 本科 不限专业

13 项目助理 2 本科 不限专业

14 人力资源实习生 2 本科 不限专业

15 实习会计 1 本科 财务类专业

累计招聘岗位数 15 个，人数 150 个。
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校区地址
总部：福州市鼓楼区东街 40 号瑞闽大厦 3F

东街校区：福州市鼓楼区东街 40 号瑞闽大厦 3F

仓山校区：福州市仓山区上山路 216 号山亚大厦 B 座 13F

金山校区：福州市仓山区金达路大榕树创意园 2 号楼 3F

晋安校区：福州市晋安区长乐北路 111 号乐福苑 2F

新店校区：福州市晋安区秀山路 245 号索高广场 1 号楼 2F

长乐校区：长乐市吴航街道盛昌花园 2F

福清校区：福清市玉屏街道环球商业中心 3F

备注：以上校区均可根据候选人入职意愿就近安排

面试流程
教学岗面试流程:

人力资源部初试——教授学科笔试测试——试讲环节——用人部门复试——校方背调—

—入职面谈——发放 Offer——预入职申请——正式到岗

非教学岗面试流程:

人力资源部初试——用人部门复试——校方背调——入职面谈——发放 Offer——预入职

申请——正式到岗

福利待遇
1.五险一金（养老险、医疗险、生育险、工伤险、失业险、公积金）

2.人文关怀（节日礼品、生日礼金）

3.员工直系亲属班课学费全免，个性化课程原价基础 70%折扣。

4.集体活动（部门团建、节日聚餐、员工旅游等）

联系方式
联系人：林贝贝

联系电话：159 8016 2191（微信同号）

官方招聘邮箱：hr@ixgn.cn

备注：邮件及简历命名为“姓名+应聘岗位+院校专业”

mailto:hr@ixgn.cn
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小初高中各学科老师（语文/数学/英语/物理/化学/生物）

岗位职责：

1.根据学校开设的班型和授课方式开展学生教学工作；

2.定期向学生家长反馈学生的学习进度，并做好家校沟通工作；

3.参加学校的集体备课与教研活动，提升自身教学水平；

4.配合校区完成续班率和满班率指标。

任职要求：

1.本科及以上学历，专业不限；

2.热爱教育培训行业，具备良好的教师职业操守和服务意识，对待工作认真负责，踏实耐心；

3.有较强的语言表达能力、沟通能力、学习能力以及抗压能力；

4.持教师资格证者优先；

5.有相关教学经验者优先；

6.党员优先。

工作时间：

周一周二双休 周三-周五 13:50-18:00 18:50-21:00

周末 7:50-12:00 13:50-18:00 18:50-21:00

学习管理师

岗位职责：

1.负责学生的学籍档案管理和成绩档案管理工作；

2.时刻关注学生学习状态，配合教师阶段性制定学习计划；

3.和家长保持良好的长期的互动，做好在读学员的服务工作；

4.观察学生和家长的思维动向，进行挽单、保单和课程续报工作。 

任职要求：

1.本科及以上学历，不限专业；

2.热爱教育培训行业，积极向上的工作态度，对待工作认真负责，踏实耐心；

3.有较强的语言表达能力、沟通能力、学习能力以及抗压能力；

4.持教师资格证者优先；

5.党员优先。

工作时间：

周内单休 早班 8:45-12:00 13:30-17:00 晚班 13:50-18:00 18:50-21:00
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学业规划师

岗位职责：

1.根据总部制定的分校区个性化业绩目标，完成或超额完成校区业绩；

2.根据学校提供的意向学员资源，进行电话或微信形式有效回访家长；

3.接待来访家长，提供一对一的课程规划和咨询服务；

4.协助校区进行市场活动的推广，地推和异业联盟等；

5.及时反映学员对学校教师的工作意见和要求并结合具体情况提出有关建议和解决措施。

任职要求：

1.本科及以上学历，不限专业；

2.热爱教育培训行业，积极向上的工作态度，对待工作认真负责，踏实耐心；

3.语言表达能力清晰，沟通能力强，抗压能力强；

4.党员优先。

工作时间：

周内单休 早班 8:45-12:00 13:30-17:00 晚班 13:50-18:00 18:50-21:00

班主任

岗位职责：

1.根据总部制定的分校区班课业绩目标，完成或超额完成校区业绩;

2.接待来访家长，提供班课课程规划和咨询服务；

3.跟踪记录学生的学习情况，及时与学生沟通并定期致电回访家长；

4.维护在读学员的后续服务，进行课程续报和扩科以及转介绍工作。

任职要求：

1.本科及以上学历，不限专业；

2.热爱教育培训行业，积极向上的工作态度，对待工作认真负责，踏实耐心；

3.语言表达能力清晰，沟通能力强，抗压能力强；

4.党员优先。

工作时间：

周内单休 早班 8:45-12:00 13:30-17:00 晚班 13:50-18:00 18:50-21:00

TMK 外呼专员

岗位职责：

1.根据学校提供的意向学员资源，进行电话形式有效邀约家长；

2.根据业务部门需求，将外呼后产出的意向学员对接到各校区；

3.定期出具外呼数据报表，完成通次通时目标；

4.协助校区进行市场活动的推广，获取更多潜在学员资源。

任职要求：

1.本科及以上学历，不限专业；
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2.热爱教育培训行业，积极向上的工作态度，对待工作认真负责，踏实耐心；

3.语言表达能力清晰，沟通能力强，抗压能力强；

4.党员优先。

工作时间：

周内单休 早班 8:45-12:00 13:30-17:00 晚班 13:50-18:00 18:50-21:00

市场专员

岗位职责：

1.负责新概念各校区周边的商户，写字楼等开展异业联盟工作；

2.负责组织兼职并执行放学高峰期各类小初中学校门口的地推工作；

3.根据学校校历定期策划组织各类营销、公益、节日活动；

4.对新生电话名单数和邀约上门数负责。

任职要求：

1.本科及以上学历，不限专业；

2.热爱教育培训行业，积极向上的工作态度，对待工作认真负责，踏实耐心；

3.语言表达能力清晰，沟通能力强，抗压能力强；

4.党员优先。

工作时间：

周内单休 早班 8:45-12:00 13:30-17:00 晚班 13:50-18:00 18:50-21:00

学科运营

岗位职责：

1.负责各学科拉新和续费课程进行产品规划；

2.设计营销课件，为教学团队赋能，提升课程转化率；

3.负责课程的卖点提炼和推广包装，为销售团队赋能；

4.复盘每期新课转化率，定期开展竞对竞品分析工作。

任职要求：

1.本科及以上学历，掌握新媒体运营技能优先；

2.逻辑思维能力清晰，创意创作能力强；

3.沟通能力强，抗压能力强，学习能力强；

4.党员优先。

工作时间：

非周末双休 8:30-12:00 13:30-18:00



福州新概念培训学校 2021 校园招聘简章

7

新媒体运营

岗位职责:

1.负责企业自媒体线上平台运营与维护；

2.负责社群营销和线上商城引流工作；

3.配合业务部门策划线下招生活动；

4.定期出具竞品调研报告并提出合理化建议和解决措施。

任职要求：

1.本科及以上学历、汉语言文学、新闻学、广告学专业优先；

2.对当下热点话题和热点事件敏感，具备深厚的文字功底和语言感染力；

3.热爱新媒体，热爱写作，有自己独特的风格，有知名新媒体平台内容策划生产经验优先，

有优秀作品者优先；

4.党员优先。

工作时间：

非周末双休 8:30-12:00 13:30-18:00

社群运营

岗位职责：

1.通过社群运营保证社群用户的粘性和活跃度，定期发布打卡任务和日签；

2.负责企业社群维护和管理工作，转化社群潜在客户，达成学员转化目标；

3.以用户裂变，增长转化为目标，积极有效地推动用户增长；

4.负责线上商城和小程序的日常运营管理，完成月度线上商城交易指标。

任职要求：

1.本科及以上学历，掌握新媒体运营技能优先；

2.具备营销意识，擅长在线上互动；

3.沟通能力强，抗压能力强，学习能力强；

4.党员优先。

工作时间：

非周末双休 8:30-12:00 13:30-18:00

校长助理

岗位职责：

1.协助校区主任进行市场推广活动，提高新生数；

2.配合校区运营团队完成校区业绩；

3.监督教学部门完成课消指标和续费目标；

4.完成校区的其他行政事务。

任职要求：
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1.本科及以上学历，不限专业；

2.热爱教育培训行业，积极向上的工作态度，对待工作认真负责，踏实耐心；

3.语言表达能力清晰，沟通能力强，抗压能力强；

4.持教师资格证者优先；

5.党员优先。

上班时间：

周内单休 早班 8:45-12:00 13:30-17:00 晚班 13:50-18:00 18:50-21:00

学科教研员

岗位职责：

1.在上级领导的指导下，配合制定各学科教学内容；

2.根据教学内容，参与讨论并设计教学大纲、课程标准、授课流程、教案、配套练习及活动

方法，建立科学实用的操作说明；

3.负责现有课程的迭代，参与课程阶段性评审,并依据评审结果，及时调整研发材料，进行

课件和教案的更新；

4.参与线上课程的服务，跟踪教学情况，收集整理数据并进行分析，保持对孩子和教学的敏

感度。

任职要求：

1.本科及以上学历，专业不限；

2.热爱教育培训行业，具备良好的教师职业操守和服务意识，对待工作认真负责，踏实耐心；

3.有较强的语言表达能力、沟通能力、学习能力以及抗压能力；

4.持教师资格证者优先；

5.有相关教学经验者优先；

6.党员优先。

工作时间：

非周末双休 8:30-12:00 13:30-18:00

教务专员

岗位职责：

1.负责教学部教师课程安排，学员课程安排及授课教室安排；

2.负责教学部教师课时统计和课时费计算；

3.负责学员学习成绩的收集录入汇总并出具数据分析报表；

4.负责教学部教师续班率满班率退费率等教学数据统计与分析；

5.负责教学部书籍管理与借阅登记工作。

任职要求：

1.本科及以上学历，专业不限；

2.热爱教育培训行业，对待工作认真负责，踏实耐心；



福州新概念培训学校 2021 校园招聘简章

9

3.有较强的语言表达能力、沟通能力、学习能力以及抗压能力；

4.持教师资格证者优先；

5.党员优先。

工作时间：

非周末双休 8:30-12:00 13:30-18:00

项目助理

岗位职责：

1.配合专家名师，对橘园洲项目的论坛会和研修班进行课程设计和营销推广；

2.前期邀约报名和会务统筹工作，需要偶尔出差；

3.复盘每期活动，做好资料存档和继续教育证明开具工作；

4.积极主动维护客情关系，与专家名师保持长期良好的互动关系。

任职要求：

1.本科及以上学历，掌握新媒体运营技能优先；

2.逻辑思维能力清晰，做事风格严谨，创作能力强；

3.有较强的语言表达能力、沟通能力、学习能力以及抗压能力；

4.党员优先。

工作时间：

非周末双休 8:30-12:00 13:30-18:00

人力资源专员

岗位职责：

1.根据学校编制需求完成招聘指标；

2.维护社招平台和校招渠道；

3.对新员工入职培训负责，并配合业务部门完成指定岗位技能培训；

4.根据企业现有各岗绩效考核，配合领导定期优化调整，推动落地执行。

任职要求：

1.本科及以上学历，不限专业；

2.热爱教育培训行业，对待工作认真负责，踏实耐心；

3.有较强的语言表达能力、沟通能力、学习能力以及抗压能力；

4.党员优先。

工作时间：

非周末双休 8:30-12:00 13:30-18:00
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实习会计

岗位职责：

1.根据学校实际发生的经济业务往来事项登账，做账，日事日清；

2.编制记账凭证，填制相关报表并交上级审核；

3.负责纳税申报和费用报销审核以及提供财务相关报表；

4.办理工商税务银行方面的外联业务。

任职要求：

1.本科及以上学历，财务管理相关专业；

2.持会计相关资格证；

3.具备良好的职业道德，对待工作认真负责，踏实耐心；

4.熟悉国家相关法律法规，熟练使用各项办公软件；

5.党员优先。

工作时间：

周末双休 8:30-12:00 13:30-18:00


